
Virtuelle Veranstaltungen 
professionell planen
Willkommen zu unserer Präsentation über die erfolgreiche Planung 

virtueller Veranstaltungen. Wir zeigen Ihnen, wie Sie Online-Events 

effizient organisieren und durchführen können.



Die richtige Plattform wählen
Zoom

Nutzerfreundlich mit vielen 

Funktionen für große Gruppen.

Microsoft Teams

Ideal für Unternehmen mit 

Microsoft-Infrastruktur.

Google Meet

Einfache Integration mit Google-

Diensten.



Technische Unterstützung sicherstellen

Live-Support

Techniker in Bereitschaft während der Veranstaltung

Tests

Überprüfung aller technischen Komponenten

Technisches Setup

Professionelle Ausrüstung und stabile Internetverbindung



Interaktive Elemente einbinden

Umfragen

Teilnehmer aktiv einbinden und 

Feedback sammeln

Q&A-Sessions

Fragen und Antworten in Echtzeit 

ermöglichen

Breakout - Räume
Kleinere Diskussionsgruppen 

für intensiven Austausch

Live-Chat

Kontinuierliche Kommunikation 

während der Veranstaltung



Professionelle Moderation

Begrüßung

Teilnehmer willkommen heißen und Agenda vorstellen

Programmführung

Strukturierte Leitung durch die Veranstaltung

Diskussionsleitung

Gespräche anregen und lenken

Zusammenfassung

Wichtige Erkenntnisse hervorheben und abschließen



Aufzeichnung und Nachbereitung

Veranstaltung aufzeichnen

Für spätere Verwendung sichern

Nachbearbeitung

Professionelles Editing der Aufnahmen

Bereitstellung

Zugang für Teilnehmer und Interessenten



Einladungsmanagement 
optimieren

Einladungen versenden

Professionelle E-Mails mit allen wichtigen Informationen erstellen. 

Klare Anleitungen zur Teilnahme beifügen.

Erinnerungen senden

Automatisierte Erinnerungen eine Woche und einen Tag vor dem 

Event versenden. Technische Voraussetzungen nochmals 

kommunizieren.

Nachfassaktionen durchführen

Dankeschreiben und Feedback-Umfragen nach der 

Veranstaltung verschicken. Aufzeichnungen und zusätzliche 

Materialien bereitstellen.



Ihr Erfolgspaket für virtuelle 
Veranstaltungen

Plattform & Technik

Wir beraten Sie bei der Wahl 

der idealen Plattform. Unser 

Technik-Team steht während 

der gesamten Veranstaltung 

zur Verfügung.

Interaktion & Moderation

Wir integrieren passende 

interaktive Elemente. Unsere 

erfahrenen Moderatoren 

führen professionell durch Ihr 

Programm.

Aufzeichnung & Nachbereitung

Wir sorgen für hochwertige Aufnahmen. Die bearbeiteten 

Materialien stellen wir Ihnen anschließend zur Verfügung.
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